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Modulo 6
Strumenti di presentazione 0 livello avanzato

Il candidato che deve essere gia in possesso dei requisiti previsti nel Syllabus Core 5.0, viene
guidato nella comprensioe d e i concetti chiave e nell duso
funzionalitadellapresentazionecon caratteristiche avanzate. In particolare:

71 Valutare il tipo di pubblico e le caratteristiche della sede della riunione, nella pianificazione
della presentazione.

Creare e modificare i modelli e il formato dello sfondo, per le diapositive.
Migliorare una presentazione, usando i disegni disponibili e gli strumenti per le immagini.

Applicare le caratteristiche di formattazione avanzata per i grafiegre e modificare i
diagrammi.

Inserire filmati e suono e applicare le animazioni disponibili.

Usare collegamenti e incorporamenti, importare ed esportare caratteristiche per integrare i
dati.

1 Lavorare con una presentazione di diapositive, applicareusigmenti e controlli alla
presentazione.

Il pacchetto software di riferimento@penOffice.org 3.2e le immagini riportate sono relative solo
a gquesta versione.

La dispensa conti ene SamndfledesiAMé6hti all 6esecuzio
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AMG6.1 Pianificazione del la presentazione

AMG6.1.1 Pubblico e ambiente
Preparando una presentazione, occorre tener conto dei diversi fattori sociali, culturali e ambientali
che riguardano | 6evento al quale | a presentaz

AMG6.1.1.1 Comprendere come la composizione sociale del pubbli¢oe t ~ , l'ivell o d
i mpi ego, formazione culturale) e | a conoscenz
una presentazione.

Il candidato sa che, creando le diapositive della presentazione, occorre riferirsi alla tipologia del
pubblico alquale la presentazione € indirizzata. Se ad esempio si tiene conto di alcuni campioni di
pubblico, si possono dedurre le seguenti considerazioni:

- Adol escenti. La soglia di attenzione  bas
elementi spiritsi e colorati che accompagnano sintetici messaggi testuali.

- Adulti generici. La soglia di attenzione pud essere alta ma decade rapidamente se gli
argomenti non sono mirati. Le diapositive devono essere chiare, semplici, corredate di
elementi grafici e sege una logica che permetta di raggiungere a fine proiezione una
sintesi riepilogativa del messaggio trasmesso. Sono da evitare lunghi monologhi del relatore,
anche se esperto della materia trattata.

- Tecnici. La soglia di a tettagliata, icaoredata di gradidigda s e
dati di sintesi.

AMG6.1.1.2Tenere presenti le considerazioni ambientali quali: illuminazione, attrezzatura
disponibile per la presentazione, ampiezza della sala e sua sistemazione.
Il candidato sa che il relatore, primapiocedere a una presentazione, deve assicurarsi che:

- La sala dedicata alla presentazione sia adatta a contenere il pubblico previsto e vi sia un
numero sufficiente di posti a sedere.

- L6i mpianto doéilluminazi one s inmbiente onoltb vastd,| a b i
sia possibile lasciare la sala in ombra per concentrare la luce sul relatore.

- Cisiala disponibilita di un videoproiettore e di uno schermo da proiezione idoneo.
- Ci sia la disponibilit”™ di ununimuopfona.nt o doéa

AMG6.1.2 Progettazione, contenuto e disposizione

Il candidato sa che una presentazione va progettata tenendo conto innanzitutto delle esigenze del
pubblico al quale essa é rivolta. Sono ingredienti che concorrono ad una buona riuscita della
presentaione: tempi adeguati di esposizione delle diapositive, bilanciamento tra esposizione

verbale, testi scritti e I mmagini, uso dei co
spettatori, uso razionale del tempo globale a disposizione.
AM6.1.2.1Compr endere | 6utilizzo della temporizzazi

disponibile, assegnare un tempo adeguato per ciascuna diapositiva.

Progettando una presentazione, occorre adattare al tempo disponibile il numero di diapositive che
compongonod presentazione.

Il candidato sa che il pubblico desidera avere a disposizione un intervallo di tempo sufficiente per
esaminare ogni diapositiva e poterne valutare il significato. Occorre applicare la stessa cura quando
si valuta il tempo di transizioneepi dettagli che compongono le diapositive.
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AMG6.1.2.2 Comprendere che il dialogo durante la presentazione va supportato con oggetti
grafici e testo. Comprendere | 6i mportanza di

e del testo.

Il candidato deveses er e consapevole che unodoi mmagine r i m;
molto di piu di una minuziosa descrizione verbale o del testo riportato nella diapositiva. Egli sa
anche che, per la buona riuscita della presentazione, le diapositive valwwatedimitando il
numer o dei dettagl:. (oggetti e testo) i n mod
concetti essenzialcontenuti nella presentazione stessa.

AM6.1.23Comprendere | 6i mportanza di usare una p
contrasto di colore.
Nell a progettazione di una presentazione o0CC

delle diapositive, la composizione cromatica adottata e il tipo di carattere usato. Una particolare
attenzione va poastd @ei colailLh 8celm mel abrtrhsto deven garantire una
perfetta leggibilita del testo e una adeguata percezione degli oggetti grafici, rispetto allo sfondo
della diapositiva.

AM6.1.24Essere a conoscenza dell e consi damrdaizi oni
caratteri, aggiunta di testo esplicativo agl
animazioni e di transizioni.

Progettando una presentazione occorre essere consapevoli delle esigenze dei portatori di difetti
visivi che potrebbero partgciar e al | 6event o. Il candidato  a

- La dimensione dei caratteri usati deve essere tale da garantire a tutti una buona lettura del
testo.

- Vaevitata la sovrapposizione di oggetti rossi a uno sfondo verde (problema del daltonismo).

- Le animazioni degli oggetti, le transizioni delle diapositive e le loro tempistiche vanno scelte
tenendo conto della difficolta di alcune persone nel riconoscere le immagini in movimento.

- Fornire un testo esplicativo per gli oggetti grafici.

Il candidato sache il compito che deve svolgere il testo esplicativo € quello di fornire la stessa
informazione dellimmagine a chi non puod vederla. Questo accorgimento e particolarmente valido in
caso di una presentaziomevideo | programmiScreen Reader che suppodale persone non
vedentj non sono in grado di comprendere il contenuto di un'immagine, ma semplicemente leggono
e pronunciano il testo esplicativo assegnato
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AM6.2 Schema diapositive e Modelli

AMG6.2.1 Schema diapositive

Lo schema diapositiva (@aschera disfondko ) | 6 el ement o del model |
le caratteristiche dei caratteri e dei segnaposto, del tipo di sfondo e dei colori.

In una presentazione possono essere presenti piu schemi diapositiva. Qualsiasi modifica apportata
agli elementdi uno schema diapositiva si trasmette solo a tutte le diapositive della presentazione,
create con quello schema.

AMG6.2.1.1 Inserire un nuovo schema diapositiva, un nuovo schema titolo.

In Impress €& presente umgaschera di sfondo (con il nome Standard oppure Predefinitg
contenente le caratteristiche di default per la posiziogé dggetti (Casella di testo del titolo e
Riquadro del tesdce per i caratteri da utilizzare (dimensioni, tipo, colore, ecc.). Il candidato sa che
e possibile cambiare le carattéihe di default ed inserir@lteriori oggetti (0 modificare ed
eliminare quelli presentipella maschera di sfondo e che le eventuali modifiche appatate
Maschera di sfondsi riflettono in tutte le diapositive della presentazione

In Impress, a difrenza di quanto avviene con Microsoft PowerPoint XP/2003, non esiste lo
Schema titol o, E6G possibile per, utilizzare
(Maschera di sfondo) per la diapositiva Titolo.

bY

Il candidato sa, inoltre, che €& poskbidefinire in una presentazione pilocumenti Master
ciascum con un nome diverso, e che per ogni diapositivagaserautilizzato il documento Master
ritenui piu appropriaa.

Operativita
- Selezionare il comandgfondo > Maschera dal menuwisualizza
- Utilizzare il pulsanteNuovo documento master

- Utilizzare il pulsante Rinomina documento master per attribuire il nome piu
appropriato
- Utilizzare il pulsantechiudi vista sfondo per ritornare alla visualizzazione normale.

Riferimento al Sample TesAM6.1

Domanda n.3

Viene richiesto diaggiungere unNuovo documento Masteallo sfondo Maschera nella
presentazionearte di credito.odp. Rinominarell nuovo documento Masteon il nomeTitolo.

(vedi Figure6.17 6.2)

(=11}
Diapositive * ' | Normate] Struttura | tate | Stampati | Grdne diapositve

Cliccate per modificare il formato
del testo del titolo
STeCaterpeT o Ho® il formato del testo

della struttura
- Secondo livello struttura CIEMIPOnORL parrase

« Terzo livello struttura -
- Quarto livello struttura stk -

» Quinto livello struttura = ootz == -
» Sesto livello strutura oo dommens masel
» Settimo livello struttura

» Ottavo livello struttura
» Nono livello struttura

~-BOT &-L"D-@-»-W-B-%- 4

186211.30  0,00x000 Pagna 11 stndard o k)
- A BTN = media/sdb1/AME_IST OC £ impress1 1280 x 800 - K ~ » <~ O
€ ST I 2 " Carte di credito.odp - O 5 134500 1855 B

Figura 6.1 Inserire un Nuovo documento Master
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#™ Rinomina pagina =

Mome oK
Titolo|
Annulla
2

Figura 6.2 Rinominare il nuovo documento Master

AMG6.2.1.2 Modificare i layout dello schema diapositiva: caratteri, formato elenco puntato,
effetti di colore di sfondo e di riempimento, posizione di gmaposto, eliminazione di
segnaposto.

Il candidato sa che pdayout si intende la disposizione glé oggetti nelle diapositive mello
sfondodellaMascheral segnapostorpvisti nella maschera di sfondo sono:

=A =2 =4 -4 A

area del titolo

area degli oggettiéstq tabelle immagini grafici, forme diagramm)
area della data

area del pie di pagina

area del numero della diapositiva.

Sia i layout degli schen@utomatici predefinit) che quelli degli schemi creati per la presentazione,
possono essere modificati aggiengo, togliendo, spostando, modificando i segnaposto.

Operativita.

In visualizzazione&/ist a sfondo , apportare le modifiche previste.

Riferimento al Sample TestAM6.1
Domanda n.3

Viene richiesto di pplicare il tipo di caratter®erdana dimensione 40, d& grassettoal solo titolo
deldocumento MasteTitolo. (vedi Figura6.3)

@& Carte di credito.odp - OpenOffice.org Impress 2

Eile Modifica Visualizza |nserisci Farmato  Strumenti  Presentazione Fipestra 2 x

B -mEsd | A s e & D LE-& & +9-@

Verdana ~| |40 - ®0 Q3 (EE=EN = AT - £ struttura diapositiva ¥ Presentazione

Diapositive 2 w Note | Stampar === == Attivita Visualizza + %
" Vista sfanda -

4~ Pagine master
1| Cliceate per modificare il formato

g B2 © B chiudivistastondo o DD
e i Cliccate per modificare il pressntaione
Bormato del testo del titolofss =l L=

- e - ElUsato recentemente
* Cliccate per modificare il formato del testo
ctandar della struttura

2 - Secondo livello struttura - Disponiblle peree

......... ==
odficare il formato deltesto : — Terzo livello struttura | — !
* Quarto livello struttura ! s

- Quinto livello struttura

« Sesto livello struttura
= « Settimo livello struttura

P « Ottavo livello struttura ==
redefinita "
* Nono livello struttura

<datafora> <pe di pagina> <mmero> »
F & Struttura tavale
- b Animazione personalizzata
q ar > Cambio diapasitiva
R —@ef el B-@-wH-B-k- K ABF GE-%- A
TextEdit Paragrafo 1, Riga 1, Golonna 1 11271076 o 2286x318 | * Pagina 2/1 Standard @ 72%
Q’ . j@ ~ [EFN = media/sdb1/AMG_1ST OC | Carte di credito.odp - O =
= \é @ s \E 2 [EJAME_1ST 000 - Konqueror @%u@iﬁ@@ it El

Figura 6.3 Modifica il formato del testo del Titolo in una maschera di sfond.
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AMG6.2.1.3 Applicare uno schema diapositiva personalizzato a determinate diapdisie.

Per definizionese e presente wgolo sfondo mascherauestosi riflette su tutte le diapositive della
preserd z i one. EO6 p arsui docdurheati Master(ad esemp® uno per la prima
diapositiva con un logo particolare) ed applicare quplll adatb a una diapositiva o a gruppi di
diapositive della presentazione.

L 6ilizzo di uro schema particolar@ocumento Master3i rivela fondamentale sed esempip
vogliamofar risaltare nel discorso generale della presentaziome, situazione grticolareoppure

se un oggetto graficoche risulta appropriatin tutte le diapositivein alcune di essé invece
sovrabbondante

Operativita
- Selezionare le diapositive alle quali occorre applicare la struttura.
- Selezionare il comandstruttur  a diapos itiva dal menuFormato
- Applicarecon il doppio clicdel mouse, dal 6 el enc o d,il magelledi strutturgp r e s e
voluto e scegliereo meno,| 6 o p zd aombkei afi p a gi ra&onfdrnarescdnoOKd o 0
Questa opzione fa si che il cambiamento sia agplicgopure no sia applicatpa tutte le
diapositive della presentazione.

) Carte di credito.odp - OpenOffice.org Impress

Eile Modifica Yisualizza [nserisci Formato Strumenti  Presentazione Fipestra 2

B-EpEdd |4 rE PE LD - UE-@& +9- 0

2 - Pl [0,00cm |5 |HM Nero - & colore |~ ~ @ . 7 Pagina [Stutturadiaposiva ® Presentazions

(EELEEED * || Normale| Struttura | Note | Stampati | Grdine diapositive Attivita Visualiza * x

PO = |[p Eagmetmaster
~ Layou
Cante Gold e Basic A v

x

® Modello di diapositiva <

o ”J z "”I Scegliere un modello di diapositiva —
R -

Annulla
Pagina 1

(5 : ic

Aggiunger il ftala con un dlic

Hggiungere un te to con un cic

Pagina 2 &~
Titalo

Cambia pagina di sfondo Apri

Aggiungere il titalo cen un clic
[ ey Elimina pagine di sfonda nan utilizzate

Hggiungere un testo can un clic

R TN

~ || b Struttura tavole
- - | b Animazione personalizzata
Pagina3 =/ |« an b Cambio diapositiva

|/ — 20T & L. BP-@- o WP -%- 47 AB = 0FE &- g
+3187/-040 1} 0,00x0,00 * Pagina 2/3 Titolo 2
24 ak @l e B3 850@ 190
Figura 6.4 Applicazione di una struttura. personalizzata ad una singola diapositiva.

#

AM®6.2.2 Modelli

Nella realizzazione di un modello di presentazione, € pitssitilizzarelo sfondo Maschera della
presentazioneppure adottardocumenti Mastec r eat i al | o s dooumenti Mdstéra d o z
personalizzate necessaria per la produzione di presentazioni che rispecchiano politiche aziendali
come uso di carati e di colori esclusivi, logo aziendale e particolari segnaposto.

AM®G6.2.2.1 Creare un nuovo modello/tema di presentazione.

Il candidato deve essere in grado di creveumenti Mastecon differenti maschere di sfonde
quindi di registrarli come modelli di stitura, in modo che possano essere utilizzati nelle
presentazioni successive.

Il candidato sa che i modetli Impresshanno estensionetp.
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Riferimento al Sample TesAM6.1

Domanda n.4

Viene richiesto di applicare delle modifiche alsfondo Maschergvedi domanda 3) dea
presentazion€arte di credito.odp € infine di slvare come modello la presentaziocen il nome
Carte.otp (vedi Figura 6.5)

/home/piero/Desktop/AME_1ST OCo I=1R=1=]

Titolo [Tipo [Dimensioni_[Data di modifica

Tipo file: Modello di presentazione ODF (.otp) - Annulla
Modello di presentaziene ODF (.otp) -

OpenOffice.org 1.0 - Presentazione (.sxi) 2

OpenOffice.org 1.0 - Modello di presentazione (.sti) =
Salva con passwi Microsoft PowerPoint 97/2000/XP (.ppt)

Modello di documento Microsoft PowerPoint 97/2000/XP (.pot)

OpenOffice.crg 1.0 - Disegne (OpenOffice.org Impress) (.sxd)

StarDraw 5.0 (OpenOffice.org Impress) (.sda)

StarDraw 3.0 (OpenOffice.org Impress) (.sdd) —
Starlmpress 5.0 {.sdd) - -

Modello di documento Starimpress 5.0 (.vor) - = b Ani

Figura 6.5 Salvataggio di un modello.

AMG6.2.2.2 Modificare un modello/tema di presentazioe.

Una maschea di sfondo comprende informazioni relative eolori, sfondo, caratteri e altre
caratteristicheche vengono utilizzate per la formattazione delle diapositive. Il candidato sa che,
lavorandosulla maschera di sfondé possibile modificarautte le caratteristichecome se si stesse
operando su una normale diapositizgli sa inoltreche nel programma Impresapn & possibile

el iminare i segnaposto dell a Datal/ora, Pi di
visualizzarli, elimnando il segno di spunta dalle singole voci nitlastra di dialogcElementi di

sfondo , operando danenuVisualizza >  Sfondo >  Elementi di sfondo . Questa procedura va
utilizzata se, in sede dbébesame, viaposibver i chi es

™ Elementi sfondo - %

Segnaposto

%| Data/ora

X| Numero diapasitiva

OK Annulla

Figura 6.6 Modifica di una maschera di sfondo: e stato eliminato il segnaposto del pié di pagina.
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AM6.3 Oggetti grafici

13

Perfigure, immagini e oggetti disegnasii intendono tutti gli oggetti grafici importabili oterni al
progranma quali immagini della GalleryGalleria Fontwrk, forme, diagrammi, diagrammi di
flusso, organigrammi, grafici e immagini. Ad esclusione delle immagini, tutti gli elementi grafici
sono di tipo vettoriale, cioé sono costituiti da puntitesiani. Gli elementi grafici vettoriali non

perdono in qualita, quando vengono scalati.

AMG6.3.1 Formattazione di oggetti disegnati
Gli oggetti grafici disegnati possono essere modificati
variare lo sfondo, puo essemep pl i cat o un

in varie maniere. In particolare & possibile
effetto di trasparer

Lo stile di un oggetto puo essere applicato ad altri oggetti, &€ possibile cambiare la formattazione

predefinita per i nuovi oggetti che vengono disegnati.

AMG6.3.1.1 Applicare effetti di riempim ento allo sfondo di un oggetto disegnato.
Gli oggetti disegnati si presentano con un colore di sfondo e immagini predefiniti. Il candidato deve
essere in grado di sostituire il colore con effetti di riempimento.

Operativita
- Selezionare da memarmato are
- Usare le sche@ Colori ,

Sfumature , Tratteggio

a 0 dal menu contestuale il comantiea .

, Bitmap per riempire la forma

selezionata rispettivamente con un diverso colore (tinta unita), con una sfumatura a 2 colori

(si possono personalizzare sia i colori the

permessi numerosi formati diversip. e r
importata nelle BitmagmenuFor mato > Area >
adattatg menuFormato > Area >

Riferimento al Sample TesAM6.1
Domanda n.9

modal it
tratteggio (ré nat ur agpamshalsiszzabil e) o]
poter

di passaggio

con unboé

Viene richiestoSostituire intutte le diapositive della presentaziorsowcard, tranne che nella

di
che

diapositiva titolo, ilriempimento d e |
superjpg. L6 i mmagi ne
Candidato (vedi Figura 67)

segno
deve

# showcard.odp - OpenOffice.org Impress <

ut i | iguegteva grimau n 6 i n

SchedaBitmap ) e poi, se necessayio
Schedaarea )al | 6oggett 08i6.9edi Fi g
rettangol are che si t

adattar si aDbcondeht i c a

Eile Modifica Visualizza Inserisci  Formato  Strumenti
ErrES A FE P ) @ - LE-& & +9-1@ .
2 S P~ [0,03cm |5 M Nero -l @ .

Presentazione Finestra 2

- & |Bitmap | r|®= super

L Struttura diapositiva

¥ Presentazione

Diapositive * | Normale| Struttura [Note Stampati| Ordine diapositive

" Cliceate per modificare il formato dell
testo cel

@

testo del titolo

- Secondo livello struttura
¢ Terzo livello struttura
2 : — Quarto livello stijista standa

ClicgaEgaEmodificare Il formato del 5 Quintolivellc
testo ckl titdo B
~ Clceate par modficare i ormato del esto cllstoftura

» Sesto livello

Standard

» setimo livellostrutira
» Ottavo livello struttura
» Noro livello strutura

Titolo

Cliccate per modificare il formato de, T

@ v T @

* Cliccate per modificare il formato del testo della stry

B chiudivista sfando

superPiu Market
., Supermercat).

<

R/ —~@eT & LB @ # WP k- A7
£:21,700072 1 300x752

FUJ = mediasab1/AME_1ST OC: [ impress1 1280 x 800 - Kon

2 [ZAME 15T 000 kanduerr S showeard.odp - Openoft

Al = @E-%-

a v

Forma AutoShape 13" selezionato Pagina1/8

RSN

<

Standard 6—o+——@| 2%

2564 50@ 2

21:56
Ll

Figura 6.7 Riempimento di una figura nel solosfondo Maschera
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|Area |Ombre | Trasparenza | Colari | Sfumature | Tratteggio Bitmap

Praprieta

B8 Ghiaia
Mura
=22 Mattoni
Bl Rete
B85 roglie
BB Prato artificiale
Margnerite
8 Arancione

Mercurio [+]

[ ok

][ Annulla H 2

H Ripristina l

Figura 6.8 Riempimento di una figura nel solosfondo maschergimportazione immagine nelle Bitmap

Area | Ombre | Trasparenza | Colori | Sfumature | Tratteggio | Bitmap |

Riempi

[sitmap [

B Gniaia [=]

B Muro

Mattani

i Rete

BB roglie G i

B85 Prato artfficiale & &
Margherite

B Arancione

=¥ Fiamma

[ Affianca

(@]
o

Adatta Automatica

8

[ ok

H Annulla H 2

] [ Ripristina l

Figura 6.9 Riempimento di una figura nel solssfondoMaschera(adattamento automatico)

AMG6.3.1.2 Applicare un effetto di trasparenza ad un oggetto disegnato.

Léeffetto

di trasparenza

u n 6 allcandigato @vepoterappl i car e |

Operativita

- Selezionare dmenuFormato
- Nellaschedarrasparenza

> Area 0 dalmenu

Riferimento al Sample TesAM6.1

Domanda n.13

consent e di r

6effetto di

contestuale il comandeea .

selezionare la percentuale di trasparenza.

durr e

trasparen

Viene richiesto diagire sulla trasparenzaenza cambiare i colori dei disegni che raffiguramo
supermercati, per rendere leggibile il testo in primo pian@edi Figura 6.0)
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Impress.
Fgmato  Stumenti Presentazine  Figestra

Mo z
pl
s . da
Y
L1 - ema per fidelizzare il clients
o» ‘acquisto dei nostri prodotti
fan p staff diventa fondamentale
- ia commerciale.
Annuil; 2 arists
e
i e Fldnnzzzhﬂmn eil
‘nasifo obbiettivo
agna superPin Markel
Supermercat;
SELITD sas0 [+ | [Pagnasre Stardans 56— @ [T
= media fsdbAMS_1ST O¢ - Kor
et oo omarr snoweiedth - opanc A3 54500  2v

Figura 6.10 Finestra di dialogo Formato i Area - SchedaTrasparenza.

AMG6.3.1.3 Applicare effetti tridimensionali e impostazioni ad un oggetto disegnato.

Gli effetti di tridimensionalita contribuiscono a mettere in risalto un oggetto. Il candidato sa che e
possibile trasformare una figura piaimaun oggetto tridimensionale e viceversa. Inoltre egli deve
sapere utilizzare diversi stili per la realizzazione degli oggetti tridimensionali, scegliendoli tra quelli
disponibili. Il candidato deve saper variare la profondita assegnata, la direzibne gl et t o
tridimensionale, la rotazione.

Operativita

Per applicare un effetto 3D ad una figura piana
- Selezionare la figura.
- Cliccare sul pulsantEstrusione si/no della barraimpostazioni 3D (se presente) o di
guelladel Disegno

Per variare le impostaani 3D
- Attivare la barraimpostazioni 3D
- Selezionare la figura.
- Utilizzare i pulsanti sulldarralmpostazioni 3D ( nel | @&stusibnersiéno, Inclina in
basso/alto/destra/sinistra, Profondita, Direzione, llluminazione, Superficie, Qolore

Riferimentoal Sample TestAM6.1

Domanda n.8

- Viene richiesto diapplicarealla forma 3D che contiene il testGarta Gold, uno stile Estrusione
Sud-Est (vedi Figura 611)

- Applicare3,50 cm. di profonditaa, alla forma che contiene il testarta Basic. (vedi Figura 614)
- Impostare undirezioneProspettiva, alla forma che contiene il testarta Basic. (vedi Figura 613)

[a)

-

| || B Ani

Estrusione si/nolf

B« OGE-% - @ % .

Figura 6.11 Pulsante Estrusione (attiva effetto 3D) sulla barra del disegno
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Figura 6.12 Barra impostazioni 3D

* Direzion x

QYL

e O

#e &

&7 Prospettiva

Parallela

Figura 6.13 Effetti di estrusione (Nord/Sud
Est/Ovest) evisivi (Prospettiva/Parallelo)

Figura 6.

=
T

* X

gv

. Profondita e x
Qcm

lcm

25¢cm

Scm

10 cm

NI EE

Personalizza...
14 Profondita della forma 3D
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AMG6.3.1.4Prelevare uno stile da un oggetto disemto e applicarlo ad un altro oggetto

disegnato.
Per

Operativita

garant.i

r e

| 6omogeneit
per prelevare lo stile di un oggetto disegnato e applicarlo agli altri oggetti che si trovano nella stessa
o in altre diapositive della presentazione.

del |l a for ma

ttazi on

Per copiare uno stile € necessario selezionare un oggetto, attivare il psisanéato per

copia formato

e sel

ezi

onar e

| 6ogget

to di desti

AM®6.3.1.5 Cambiare la formattazione predefinita per nuovi ogyetti disegnati.

Quando
col ore

gl i
di

oggetti
ri empi ment o,

vengono

bor di

creati,

, ecc. Eo

nazi on

assumono t

possi bi

diventare questa formattazione dagbredefinita.ll candidato sa che cambiando la formattazione
predefinita, il cambiamenteiene applicatonon soloai nuovi oggetti, ma ancha tutti quelli
esistenti be utilizzanaguellaformattazione.

Operativita

- Da menu contestualaitribuire tuttde caratteristiche (linea, area, ecc.) desiderate alla forma
selezionata.
- Usareil comandcstili e formattazione

- Nel

6el

enco
mo di f i cedto detutte e fosme dotate delstile Predefinito

del menuFormato

(o il tasto funzione11 ).

d e g IPredefiniot i d con il pusdaneAydioman asfilee,

. Anche i nuovi o

avranno al momento della loro creazione le caratteristiche agtgor

Atuvita

isuaizza T x

@ &
Corpo
Intestazione

Intestazionel
Intestazione2

Oggetto con

Titolo3
Titolo4
TitoloS

Tutti gli stili

% Stiie farmatiazions 2>

testo
Corpo testo giustificato

Linea di quotatura

ombra

Oggetto con punta di freccia
Oggetto senza riempimento

Rientro corpo del testo

ox

= 1= |[B
[Aggioma stie]

Figura 6.15 Finestra di dialogo Stili e formattazione. Impostazione delle stilelelle forme predefinite.

ggetti
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AMG6.3.2 Formattare figure, immagini

AM6.3.2.1Regol are | a luminosit”™ e il contrasto ad
La regolazione della |l uminosit”™ e del contr a
inserita, con il resto della diaptiva. Il candidato deveapere che Impress consente di regolare la
luminosita ed il contrasto solo per le immagini e non per le forme (oggetti disegmatipertanto

devono essere preventimante convertiti inmetafile(menu contestuale > converti)l tandidato
deveessere in grado di assegnare a luminosita e contrasto i valori numerici previsti.

Operativita
- Attivare la barra Immagine (menu Visualizza > Barre degli strumenti >
Immagine ); la barra sara operante solo sé@mmagine viene selezionata

Immagine v X
<4 7 |Predefinita [~| @ [Tlow [H & £ @ B
Figura 6.16 Barra degli strumenti Immagine

- Cliccare sul pulsanteolore della barralmmagine (ha | daspetto di L
vernice):Appare la finestrai dialogocColore .

Colore -

[Zo %
EIEA
[Zlo %
oklo %
@ o %

1,00

LIIE 12 {Px

Ak

[

Figura 6.17 Finestra di dialogo Colore

- Nella finestra colore, la quarteasellad al | 6 al t o c onsLemndsi@¢ €la r e g
quinta casella iContrasto

Figura 6.18 La stessa immagine: originale, con minor luminosita e con minor contrasto

AM6.3.2.2Mostrare una figur a, undi mmagine nella scal
attenuati.
Unbéi mmagine a col ori contenuta in una presen

nella scala dei grigi, in bianco e nero, con i colori attenuati.

Operativita
- Attivare la barra Immagine. (menu Visualizza > Barre degli strumenti >
Immagine ); la barra sara operante solo sémmagine viene selezionata
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- Nel menu a discesa del pulsantedefinita  della barrammagine  impostare la modalita

di visualizzazione volia (Predefinita, Toni di grigio, Bianco e nero, Filigrana (colori

attenuati)).

=]
=]
=]
=]
=]
o
=]
=]
(5]
=]
=]
=]

= R I

)
f

Figura 6.19 La stessa immagine: originale, toni di grigio, bianco e nero, filigrana.

Riferimento al Sample TesAM6.1
Domanda n.11

Vienerichiestadivi sual i zzare nel | a gsto@hiain ldassd a dpstra dglia, I

diapositiva 5(vedila seconda immagine da sinistra della Figul®)6.

AM®6.3.2.3 Cambiare i colori in una figura. Ripristinare i colori originali in una figura.

™

Il candidato dee essere in grado di regolare i colori applicdtuaa figura e successivamente di

riportarli nella condizione originale. La ricolorazione puo essere applicata solo ad imeagini

alle forme (oggetti disegnatiNon € possibile intervenire sui colakéi singoli elementi ma occorre

operare su quell: del | 6i mmagi ne compl essi va.
Operativita
- Attivare la barraimmagine . (menu Visualizza > Barre degli strumenti >
Immagine ); la barra sara operante solo s@mmagine viene selezionata
- Cliccare sul pulsanteolore della barralmmagine (ha | daspetto di L

vernice): Appare la finesti@i dialogocColore .
- Nella finestradi dialogocolore , le prime 3 caselle servono per regolare separatamente

i tre

col ori fondament al i ( Rima (gamnmd& per adeguadeda reSg deiB | u

colori alle capacita della periferica (monitor, stampante, ecc.) che li deve riprodurre.

Qualsiasi modifica dei valori percentuali contenuti nelle suddette caselle, conduce a

cambi ament i nell a rne.sa cromatica dell 6i
Per ripristinare i colori originali basta riportareoai valori RGB e a1 il valore della
gamma

Riferimento al Sample TesAM6.1
Domanda n.11
Viene richiesto dripristinare i colori originali al disegno raffigurantesigesa. (vedi Figura 6.20)

Figura 6.20 A sinistra I'immagine ricolorata, a destra quella originale.

Colore v x Eoiore —
Ell-10% (= Elow =
Ell-30 % [= Eow =
Ell40 % [ Elow [=
Zxlow |2 low |2
@|low = @low [=
0,50 |= 1,00 |2

Figura 6.21 La finestra di dialogo Colore dell'immagine ricolorata (a sinistra) e di quella originale (a destra)

mma
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AMG6.3.3 Ma nipolare oggetti grafici
Per manipolazione si intendono tutte le operazioni necessarie per modificare forma, dimensione
colore agli oggetti grafici.

AMG6.3.3.1 Mostrare, nascondere, il righello e le guide. Spostare le guide. Attivare, disattivare

il bloccaggio deglioggetti sulla griglia.

| righelli in alto e a sinistra nello spazio di lavoro, le linee guida orizzontale e verticale, uniti alla
visualizzazione della griglia e alla possibilita di bloccare gli oggetti sui punti di griglia, consentono
una disposizionede t est o e degl i oggetti non casual e a
essere in grado di intervenire su ciascuno di questi strumenti.

Operativita
- Selezionare il comanderiglia > Mostra griglia dal menwisualizza

AMG6.3.3.2 Posizionare oggetti grafci (figura, immagine, oggetto disegnato) in una diapositiva,
usando specifiche coordinate orizzontali e verticali.

Lo spazio di lavoro delle diapositive e regolato come una tabella XY con le coordinate
(X=larghezza) e (Y=altezza) che iniziano, in altoirdssra (larghezza=0, altezza=0). Assegnando

gl i opportuni val or i a |l arghezza e altezza,
all 6dinterno della diapositiva. Opzional ment e

della diapogiva.

Operativita
- Selezionare dal menu contestuale il comarwiirione e dimensione
- Selezionare la schedwsizione e dimensione e inserire i nuovi valori nelle caselle
Posizione X (o rizzontale ) € Posizione Y (verticale ). Di default la posizione é
caloml at a dal | 6 ang dRuato basimpae apzionalnentes pud essete deadinita
daaltri puntidella diapositiva.

Riferimento al Sample TesAM6.1

Domanda n.10

Viene richiesto dr i posi zi onar e dal | 6 a@ceonlodzzodaleEe3)8 cmoin € S i |
verticale, il disegno raffigurante tesa. (vedi Figura &2)

- @ _ 7 Pagina [L]struttura diapositiva

b
[F
S
2
El

BASIC 0 GOLD ritirare i
ativi PUNTIPIU.

lgistra in tempo reale in
nti che vengono resi

—X

oK i) = Ripristina ritirati hanno bisogno di

" D D
2
”
— . ﬁ
e Pagina 6
SuperPit Market
' =] =

s D ° ° _ Supermercaty

—III 2| |« r
-y -

] /—@eT ¢ "L P @& @-P-%- A7 DB

Metafile ‘Picture 21" selezionat 1:11,10112,83 11 510x4,.49

G-

Figura 6.22 Scheda Posizione e dimensione
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AMG6.3.3.3 Distribuire orizzontalmente, verticalmente, rispetto alla diapositiva, oggetti grafici
selezionati.

Quando nella stessa diapositiva sono presenti piu oggetti grafici, & possibile distribuirli in maniera
equidistantesia in senso orizzontale che verticale, facendo assumere alla rappresentazione un
aspetto gradevol®ato che i due oggetti posti alle estiga (sia orizzont& che verticat) vengono
considerati punti fissi da napostare, se si demodistribuiredegli oggettirispetto alla diapositiva

e necessaricaggruppare gli oggetti che sono stati distribuiti e poi imposteeel | i neament o
o quello al centrprispettivamente per centragh oggettiin orizzontale o in verticalaispetto alla
diapositiva.

Operativita

- Selezionare le immagiriminimo tre)

- Dal menu contestuale egliere Distribu zione € poi indicare, perorizzontale e/o per
verticale quali debbano essere i punti di riferimento da mantenere alla stessa distanza. Sono
previsti come riferimenti i punti corrispondenti degli oggetti (alto, basso, sinistra, ddstra), i
loro centp, ola loro minima distanza.

T Distribuzione €

Orizzontale
Nessuno & 4] o a8
Sinistra @) Centrato Distanza Destra Annulla
Verticale 5
Nessuno i oE ] oE =
In alto Centro In basso

Figura 6.23 Finestra distribuzione

- Se la distribuzione deve essere fatta rispetto alla diapositiva, occorre proseguire
raggruppando gli oggetti (menu contestuBkygruppa ) e i centrare il tutto (menu
contestual@llineamento ¢ entrato / al centro.

Riferimento al Sample TesAM6.1

Domanda n.4

Viene richiesto didistribuire le due carte di credi® i | s, ionzioontdincentaispetto alla
diapositivain modo che fra gli oggetti ci siano uguali distangeedi Figura 624)

1 2 1 b
@ e — S—1 1 @ — S—1 "
Carte Gold e Basic ] Carte Gold e Basic s

i | ] e-m el | B

Figura 6.24 1 tre oggetti prima e dopo la distribuzione orizzontale rispetto alla pagina

AMG6.3.3.4 Ritagliare un oggetto grafico.
E6 possibile ritag]ladesenpio perridwne & dimehsioni o pedbasaludeaeg i n
un particolare.

Operativita
- Selezionare dal menu contestuale il comarRid@lia immagine
- Nella schedaaglia scegliere glopportuni parametri per il ritaglio
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oppure

- Nella barraimmagine

, utilizzare il pulsanteraglia immagine

21

ed operare con il mouse

Figura 6.26 Ritaglio con il mouse (si attiva con il pulsante "forbici" Taglia immagine della barra immagine

Taglia

OK
@Ma ;]
() Mantieni dimensione
Sinistra E Sopra 1,75cm kz]‘ 2
b [aomm [3 pbasso [sen 3
Scala
"
s e 2
Dimensione
Larghezza E 10,23cm x 7,06cm
O T

Figura 6.25 Finestra di dialogo Taglia

- e

Carta Basic

1
1
[}
nobh BaBE ADOo0
':-a":’.-':-s ratsol W :

B mr -

S = e —

AMG6.3.3.5Ridimensionare, mantenendo o non mantenendo le proporzioni ad un oggetto

grafico.

Il candidato sa che, durante le operazioni di ridimensionamento, per mantemegolioni
| 6opzione

del | 6oggett o,

Operativita

- Selezionare dal menu contestuale il comapgzione e d
- Selezionare la schedmsizione e dimensione
ridimensionarento nella sezioneDimensione

Proporzion

O C CPmoporziomaleut i | i zzar e

imensione

atti

ale .

=
& Posizione e dimensione €3

[Posizione e dimensione | Rotazione | Raggio d'inclinazione e rotazione |
Posizione
Punto base
poszionex [szm T3 et
= s el el
Posizione ¥ 13,00ecm =] (l - (L
Dimensione
Puntc base
N —
o sl Il
Mezs  faonm |3 I
[%| Proporzionale
Proteggi
[ Posizione
[_| Dimensione
[ oK ] I Annulla H 2 H Ripristina l

Figura 6.27 Ridimensionamento proporzionale di un‘immagine

di

e scegliere gli opportuni parametri per il
vando 0

satt
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AMG6.3.3.6 Convertire una figura in un oggetto disegnato e modificare un oggetto disegnato.

EO

[ | candi

dat o

S a

che per

modi ficar e

possi bi | qualsiasiigurain unioggetto disegaatmche se coalcune linttazioni.
unodéi mmagi n

una serie di oggetti disegnati che possono essere modificati singolarroentég, comando

Suddividi
poligona

Operativita

- Selezionare dal menu contestuale il comandoverti >

| 6i mmagi ne i

n

oggetto

& -@E

N (| o/

-
Normale| Siruftura | Note | Stampati | Ordine diapo *

tla 321

12345678091

Te:
A car
Fr@ &
- P -
=} % Ra
K A mineamens ,
* y o ,
Ri »
x ECDL
* 3 De; In contomo
M .
*oa e
& -

@ =

I n poligono
grafico.

]

s 0 g v
398 £ §

413120191817 1615141312 [110 © a‘; 6543

R/ —@@T &-L-B-@-

EP k-

'y

Bitmap selezionato

2.3312,00

#1001x917 |+

AEs* 96 %-

Paginas /5 Predefinto @ —|

Figura 6.28 Conversione del vecchio logo ECDL in ogd® grafico

- Nella finestraConverti in poligono

della conversione ed eventualmente, se quedlanmostata non fosse giudicata accettabile,

L6esecuzi o nddividireHiedeclapreliminadeoonvdrsione della figura in

per convertire

si puo controllare con il psanteAnteprimala qualita

e possibileaumentare il numero diolori per cercare di migrarla. Si conclude cori

pulsanteOK.

* *
** ** ** * ,
* ECDL * : ECDL %
* * *
* 5 B el

P

rogresso

Figura 6.29 Finestra di dialogo di impostazione per la conversione delle immagini

- Selezionare dal menu contestuale il comasatlividi
- Selezionare il singolo elemento per modificarlo.

*
** **
% ECDL %

* *x
* o bk

Figura 6.30 Immagine vettoriale suddivisa: un elemento (freccia) € stato selezionato e modificato.
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AM6.3.3.7Sal vare unoé6i mmagine in un formato di f il
Undi mmagi ne che , depod essee aarmvahtudimenteacorvertita un, metafile,
essere salvata in diversi formati detti di compressione che hanno differenti caratteristiche:

Jbmp Non comporta perdita di qgual i t” del I 0
compressi one ndhiede una maggior quantitendangemaria.

.gif E6 un formato particolarmente adatto .
Produce una buona compressione e non comporta perdita di qualita
del | 6i mmagi ne.

jpeg Si basa su una tecnica di compressiondiqudare che prevede la perdita di
gualit”™ solo nelle zone non fondament a

.png E6 un formato simile al .gi f . Non pr o

particolarmente indicato per comprimere immagini con pdetiagli.

Operativita
- Selezionare dal menu contestuale il comagaoa come immagine e (se il com
non e presente operare prima la conversione (menu contesinedei > In metafile )

- Scegliere un formato per il salvataggicalvare

& Salva come immagine

J/homepiera/Desktoplimpresspng B ||

Titolo Tipo Dimensioni  |[Data di modifica

Nome file: lego &7 Salva

Lo = Annulla
e
EMF - Enhanced Metafile ?
EPS - Encapsulated PostScript
| Estensione autor GIF - Graphics Interchange Format
JPEG - Joint Photographic Experts Group
MET - 05/2 Metafile oy s
PEM - Portable Bitmap - | BAn
PCT - Mac Pict 4 b Ca
p PGM - Portable Graymap - P
# LB -@- PNG - Portable Network Graphic | e

=
=
=
[

Figura 6.31 Salvataggio di un'immagine

AM6.3.3.8 Nascondere, visualizzare, elementi grafici dello sfondo in una diapositiva, in
diverse diapositive.

Il tema adottato per una presentazione puo prevedere uno sfondo con dei dettagli e questo, se rende
gadevole | 6insieme della presentazione, pu, d
o piu diapositive. Il candidato dewapere che per nascondere o visualizzare partiaéarienti

grafici dello sfondo, in una singola diaposit@aiecaesariodopo averla selezionata, operare con la
voceDiapositiva  del menu contestuale

Operativita
- Selezionare la diapositiva.
- Utilizzare il menu contestuale in un punto della diapositiva privo di oggetti.
- Scegliere la voceiapositiva
- Togliere o mettereil segno di spunta alle opzior¥isualizza sfondo master e
Visualizza oggetti master rispettivamente per nascondere o visualizzare gli elementi
grafici di sfondo.
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Riferimento al Sample TesAM6.1

Domanda n.16

Viene richiesto dnascondere gli elementiafici di sfondo, presenti nelle diapositive 4 e 5.
(vedi Figure6.32 - 33)

Diapositive x
L JNormale{ Struttura | Note | Stampati | Ordine diapositive |
im ‘1 23 456 7 8 910111213 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25[2(~]
~
] -
heml
i Pagina 3 L

Modalita di ritiro premi

impostazn pagna..

] Struttura diapositiva

P [——— T

Inserisci puntoflinea di cattura...

3y Layout diapositiva

<+ Nayigatore Imposta sfondo della diapositiva...

Griglia » Rinomina diapositiva

Linee di cattura o - Visualizza sfondo master

Visualizza pggetti master

@ Pagina 4

Vista struttura

Classificatore diapositive ¥ | Nuova diapositiva

®  Presentazione Elimina diapositiva

T Incolla w—ﬁ L

g

g ] an)
B/ —-—@2eT ¢ L B-@ ol P& K7 AB+ GRE-%- g

[321 20 19 1817 16 1514 13121110 9 8 7 6 5‘4 3 21

Figura 6.32 Nascondere/Visualizzare sfondo e oggetti master

=

Carta Basic e Gold: | Punti Kiwi
@ e T e @

‘| Gl che sitirama sl e et g
uzufuranne d un zerizio comeda & varsaile, che nd 8
o il et C AR T BASIE o lel Rt bt

+ Ch acgizta i nodi prodoi, poird umsbure & un
sishema d ocoredite punk chiamai puri KIWI che
pammationa d scquistar o ricevers prami d vanansur.

Esempio dei premi offerti

“* Pagina 3 “* Pagina 4

Modalita di ritiro premi Benefici per 'azienda
@ et v @
= Ipremi poszora dai fitolar df carta BAS ICo GOLD ritrare i = Accumularepurtis un sishema per fdelzzane § cliente
i pressa i nostri sportelliinformetid PUNTIPK che =i mmnbe appagatn dall acopisin dsi nashi prodat

+ I sistemad gestions infrmafica registrain mwreule in da banca,
furcione degl acquist effettuati i punti che
d_pmm.pa |Ir|n|u ds plem

. Ila.uum teamdel nostro s aff dwerta fondamentae
perla iuscita dela strabegia commencide.

sengonn e
&
i corbia e ity E
o F *ﬂﬁ; :-E
” 1" regtroobbi =

* Pagina 5 “* Pagina 6

Figura 6.33 Diapositive 4 e Horiv e di elementi grafici. Confrontare conla 3 e la 6.

Supermerca
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AM6.4 Grafici e diagrammi

AM6.4.1 Usare i grafici

AMG6.4.1.1 Formattare titoli di grafici, legenda, etichette di dati, etichette degli assi.

Una volta creato un grafico in una diapositiva, € possibile modificarne le impostazioni di
formattazione. Il cadidato devesapere ché menu contestuale ta barra di Fomattazione del
grafico fornisconoun comodo modo dietezionedegli oggetti su cui operare (titoli, legenda,
etichette, ecc.) e devesserepoi in grado di intervenire su ognundi essiper variane le
caratteristiche o i contenuti.

Operativita
- Selezionaré 6 e | e ghelamet) d€l graficoche devono essere formattati
- Utilizzare 1 pulsanteFormat o sele zione .

Riferimento al Sample TesAM6.1

Domanda n.14

Viene richiesto dapplicare ai caatteridi tutti gli assidel graficq la dimensionet2. (vedi Figue
6.34 - 35)

L‘ | ncr Griglia
Pareti del grafico. {
Area del grafico. Asse Y secondario. -
V) R S |
@) 4 Tipo i grafico. ™
4 &
70000 09 £
60000 08 /
07
50000
06
40000 05
30000 04
03
20000
02
10000 -
[ 0
Aprile Maggio Giugno
| e foa T showcartods - Opanottica.org - Wl * 2248
©0 08 EE— M Rl e,

Figura 6.34 Selezione di tutti gli assi del grafico

Didascalia [Tipo di carattere| Effetto carattere

Carattere Tipi di carattere Dimensione

llbany AMT Standard 12
|Albany AMT -] EEER 12 B
Andale Sans Corsivo 13
Andy MT . Grassetto 14 D
Bell MT Corsivo Grassetto 15
Bitstream Charter 16
Century Schoolbook L @ 18 @
Counrier an
Lingua

% o~

Questo tipo di carattere verra utilizzato sia per lo schermo che per la stampante.

Albany AMT.

[ OK ][ Annulla H ? H Ripristina ]

Figura 6.35 Formattazione caratteri dell'elemento selezionato (itti gli assi del grafico)
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AMG6.4.1.2 Modificare il tipo di grafico per una serie definita di dati.

Il candidato deve essere in grado di modificare il tipo di grafico per una sola serie di dati, in un
grafico che contiene almeno due serie di;d&veinoltre sapereche Impress fornisce solo una
tipologia di grafico in cui le sex di dati sono di tipo diverso: il grafig@olonna e linea

Nel grafico Colonna e linesse si rappresenta piu di due serie di dati, attraverso la casella di
sceltaNumero di linee si possonoindicare le linee, compresa quella obbligatoriehe devono
esserepresenti(almenouna colonnadeve essersempre presenteSiccome viengappresentata
come colonna la prima serie di d&i c o me | i rsevi@ affihchéud gerienvaluta sia
rappresentatan colonnaoccorremodificarne la posizione nelkabella datj attraverso il pulsante
Sposta la serie a destra

& Tipo di grafico

|dh colonna

|B= Bara /\I ~
& Torta

[& Area del grafico

¢ Linea Colonne e linee
i%3 XY (Dispersicne)

|*2 Bolla Numero di linee |2 ;}

[E Rete

is Azioni
~ - Caolonna e linea

Annulla 2
Figura 6.36 Scelta del tipo di grafico: Colonna e linea

HEEE BE
il [2010 [ |2008 |5 |2009

Categorie | ValoiY [ valoiy | ValoriY
Agricoltura 9.1 4,54
Industria 8.8 2.4 9,65
Turismo 15 31 37

Servizi 9,02 43 6.2

5

=

IS

Figura 6.37 Tabella dati. | pulsanti presenti consentono di Aggiungere, Eliminare, Spostare righe/colonne

Operativita

- Selezionareligrafico.

- Dal menu contestuale selezionargipb di grafico

- Cambiare il tipo di grafico icolonna e linea

- Nel caso di un numero di seréi dati >=3, indicare quantserie dovranno essere
rappresentate con linee.

- Visualizzare latabelladei dati del graficoe se la serie di dati cleEcorrerappresentare in
colonna non € la prima di tutteisogna posizionare il cursose una cella qualssadi una
colonna precedente usare il pulsante Sposta la serie a destrino ad ottenere la
visualizzazione richiestgFigure 6.8 6.37).

Figura 6.38 Grafico Colonna-Linee con una colonna e due linee
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AM6.4.1.3 Cambiare la distanza, ta le colonne, le barre, in un grafico.
Il candidato deve essere in grado di variare la distanza esistente tra le colonne o tra le barre di un
grafico.

Operativita

- Selezionare una serie del grafico.

- Dalla barra del grafico utilizzare il pulsantermato s elezione 0 dal menu contestuale
selezionare il comand&rmato serie dati

- Selezionare la schedapzioni e nel settore Impostazionitilizzare Sovrappo ni (usare
valori negativi per indicare che le barre di una stessa categoria devono essere distanziate) o
Distanza  (valori superiori al 100% per ottenere distanze fra le categorie superiori alla
larghezza di ciascuna barra)

Figura 6.39 Finestra di dialogo Formato serie dati. Sovrapposizione serié Distanza tra le barre

AM6.4.1.4Formattare colonne, barre, area del tracciato, area del grafico, in modo che
mostrino undi mmagi ne.

Per rendere piu incisiva la rappresentazione dei dati in un grafico, il candidato sa che & possibile
effettuare il riempimento degli elementi del grafiemlpnng barre, area del graficy, con delle
immagini che caratterizzano la natura dei dati.

Operativita
- Selezionare una serie del grafico.
- Dalla barra del grafico utilizzare il pulsartermato selezione o dal menu contestuale
selezionare il comandmrmato  serie dati
- Selezionarda schedarea del grafico.
- Usare le schedecolori , Sfumature , Tratteggio , Bitmap per riempire la forma
selezionata rispettivamente con un diverso colore (tinta unita), con una sfumatura a 2 colori

(si possono personalizzare simicor i che | e modalit”™ di pass
tratteggio (ré nat ur a, anchodesso personalizzabil e)
per messi numer oS i format. di v equestavp prim® e r p
importata nelle BitmagmenuFormato > Area > Schedasitmap ) e poi, se necessario
adattata (mentormato > Area > SchedaArea ) al | 6(Bigcgre tviene usatm

stesso procedimento utilizzato per il riempimento degli ogyettere leFigure 681 6.9)



