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IPSIA “A. PACINOTTI”
	MODULISTICA
	Cod. Documento
	AL75032

	
	REGISTRO PRESENZE PARTECIPANTI
	Riferimento Norma
	7.5

	
	
	N° Documento
	32

	
	
	Revisione
	A

	
	
	Data Emissione
	31/01/10



I.P.S.I.A. A. Pacinotti

Registro Presenze Partecipanti

PROGETTO

Titolo:

Codice Progetto: 
 

ATTIVITA’

Denominazione :

Codice Attività:

Sede di svolgimento:

Data inizio:
Data termine:

ll presente registro è composto da pagine numerate dal n°_____al n°____


Timbro/Visto

Data: __________

Avvertenze 

Si pregano i signori Insegnanti e i Tutor, nella tenuta del registro, di rispettare le seguenti regole: 

1. I Docenti, per ogni ora di lezione effettuata, devono firmare negli appositi spazzi in modo leggibile indicando l’orario, la materia insegnata e gli argomenti svolti.

2. Il Docente deve controllare che gli allievi firmino al momento dell’entrata e dell’uscita dalle lezioni.

3. Il Tutor deve firmare nell’apposito spazio le ore di presenza in aula.

4. Il Tutor deve giornalmente registrare il numero progressivo di ore di presenza degli allievi

5. Il Tutor o il docente della prima ora, devono apporre immediatamente la dicitura ASSENTE qualora un allievo non sia presente all’inizio della lezione.

6. Nel caso di assenza di un allievo in presenza di un riconoscimento di un credito non si deve usare la dicitura ASSENTE ma  quella di: RICONOSCIMENTO CREDITO 

7. Lo spazio annotazioni deve essere utilizzato per eventuali ingressi o uscite fuori orario, comunicazioni inerenti il corso o i corsisti

Il rispetto delle norme sopra indicate è fondamentale in quanto il registro è il documento principale comprovante l’attività svolta e fa fede in caso di controlli da parte degli organi competenti.


Timbro e firma Dirigente Scolastico







      




Presenze del giorno________________

(Se si svolge sia al mattino che al pomeriggio utilizzare pagine diverse)

	N°
	Firma di Entrata
	Firma di Uscita
	n° prog. assenze
	orario e programma svolto

	1
	
	
	
	1) dalle_____ alle_____           Modulo/UF_____________ 

Argomento

Firma docente __________________________________  

Firma tutor 

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	2) dalle_____ alle_____           Modulo/UF_____________ 

Argomento: 

Firma docente__________________________________  

Firma  tutor

	5
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	3) dalle_____ alle_____           Modulo/UF_____________ 

Argomento

Firma docente___________________________________ 

Firma  tutor

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	4) dalle_____ alle_____           Modulo/UF_____________ 

Argomento

Firma docente__________________________________  

Firma  tutor

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	

	16
	
	
	
	

	17
	
	
	
	5) dalle_____ alle_____           Modulo/UF_____________ 

Argomento

Firma docente___________________________________  

Firma  tutor

	18
	
	
	
	

	19
	
	
	
	

	20
	
	
	
	

	ANNOTAZIONI: 


Totale progressivo ore n._______
                                   Timbro e firma del Responsabile 
       Soggetto Attuatore




                                                                          Timbro/Visto

	Note
	Tel/Cell.
	Data di Nascita
	pr
	Luogo di  Nascita
	Indirizzo

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


                                                                  Timbro/Visto



	N°
	Cognome e nome

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	

	6
	

	7
	

	8
	

	9
	

	10
	

	11
	

	12
	

	13
	

	14
	

	15
	

	16
	

	17
	

	18
	

	19
	

	20
	


Avvertenze:  le ultime due pagine, contenenti i dati degliallievi, devono essere fotocopiate o stampate insieme su di un formato  A3.  La parte contenente il cognome e nome poi, deve essere tagliata lungo il bordo  esterno,  in modo  da  ripiegarla. il foglio così ottenuto dovrà essere  infine inserito come ultima pagina del registro.  

PAG. ____ DI _____


