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IPSIA “A. PACINOTTI”
	MODULISTICA
	Codice Documento
	AL74012

	
	LETTERA DI INCARICO 


	Riferimento Norma
	7.4

	
	
	N° Documento
	12

	
	
	Revisione
	B

	
	
	Data Emissione
	24/01/11



Prot.n. ___________

Al Sig. __________________
C.F. ____________________

Pistoia, _______________

Visto che l’istituto “IPSIA A. Pacinotti” ha predisposto  il progetto ______________________;
Considerate le risorse da impiegare nel progetto;
Preso atto della disponibilità dimostrata da ____________________________ (di seguito definito INCARICATO); tra l'I.P.S.I.A. "A. PACINOTTI" di Pistoia, rappresentato dal Dirigente Scolastico Belliti Patrizia, e l’incaricato si conviene quanto segue:

- ART. 1 - L’incaricato si impegna a svolgere attività di(
) ___________________________ (Interno/esterno) per ________ ore (voce di spesa________) nel periodo ________________________________;
- ART. 2 - Le parti si impegnano a rispettare il relativo progetto formativo/bando. L’attività svolta non deve in alcun modo intralciare il normale orario di lavoro;
- ART. 3 - A compenso delle attività di cui sopra sarà corrisposto da parte dell'Istituto l'importo di €. _________ lordi; per un importo orario omnicomprensivo di €. _________; 
(a) per un dipendente dell’Istituto: sul predetto compenso gravano le ritenute erariali, nell’aliquota massima e le ritenute previdenziali a carico del dipendente (8,80% Inpdap e 0,35% Fondo Credito); verranno inoltre versati gli oneri a carico dello Stato (24,20% Inpdap e 8,5% IRAP);
(b) per un professionista: Al lordo delle varie ritenute e dell’IVA;

- ART. 4 - L'ammontare suddetto sarà liquidato a presentazione di dettagliata ricevuta, a condizione di verifica effettuata e comunque per le ore effettivamente svolte.
- ART. 5 - Per la docenza, l’incaricato si riferisce alla programmazione didattica del progetto, di cui l’incaricato dichiara di aver preso visione, ed alla scansione modulare sotto specificata, che l’incaricato si impegna a rispettare. Le eventuali variazioni che si rendessero didatticamente necessarie devono essere preventivamente concordate con il responsabile dell’erogazione del corso e devono essere adeguatamente motivate nella relazione finale di cui al punto successivo. Il docente incaricato per ogni ora di lezione effettuata, devono firmare negli appositi spazzi del registro di classe in modo leggibile indicando l’orario, la materia insegnata e gli argomenti svolti. Il Docente deve controllare che gli allievi firmino al momento dell’entrata e dell’uscita dalle lezioni.
Al termine si impegna a fornire una relazione scritta relativamente all'attività svolta ed alle eventuali valutazioni effettuate ed a fornire copia del materiale didattico eventualmente impiegato nel corso e delle verifiche somministrate (ingresso, itinere e finali). L’incarico di docenza sarà svolto per le seguenti unità didattiche:
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- ART. 6 – Gli incaricati dovranno svolgere i compiti assegnati in conformità al mansionario AL6001 di cui l’incaricato dichiara di aver preso visione;
- ART. 7 – Verranno effettuate valutazioni sull'operato dell’incaricato sia da parte degli utenti che della direzione così come previsto nella PG 740 Processo di Approvvigionamento di cui l’incaricato dichiara aver preso visione; l'esito di tali valutazioni viene comunicato all’incaricato su richiesta e può essere motivo di risoluzione o di non rinnovo dell'incarico. 
- ART. 8 – Il presente incarico non instaura un rapporto di lavoro dipendente o assimilato; la presente nomina non dà luogo a trattamento previdenziale o assistenziale; non si prevedono rimborsi di trasporto, vitto e alloggio di alcun genere;

- ART. 9 – L’incaricato è obbligato ad agire in modo da mantenere riservati i dati e le informazioni di cui venga in possesso, non li divulghi né li faccia oggetto di sfruttamento;

- ART. 10 –  Tutti gli incaricati esterni all’istituto dovranno emettere ricevuta (o fattura) riepilogativa di tutte le ore svolte e dovrà essere intestata a:

IPSIA “A. PACINOTTI”

CORSO GRAMSCI n. 71

51100 PISTOIA

Indicando: riferimento dell’incarico, codice del progetto, dettaglio delle ore effettivamente prestate su ogni singolo corso/modulo/attività.
   Per accettazione ____________________                         Per l’Istituto

Il Dirigente Scolastico

_______________________________

Per consentire il pagamento tramite bonifico è necessario che vengano indicate le coordinate bancarie:

IBAN ________________________________________________






















(�) Docente senior, docente Junior, codocente, assistente tecnico, assistente amministrativo, tutor d’aula, tutor di stage, coordinatore, ecc.
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