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IPSIA “A. PACINOTTI”
	MODULISTICA
	Codice Documento
	AL73001

	
	Pianificazione della Progettazione

Riesami, verifiche e validazione
	Riferimento Norma
	7.3

	
	
	N° Documento
	01

	
	
	Revisione
	F

	
	
	Data Emissione
	08/03/11



	Attività/Progetto/Bando/:


	Codice: 



	Responsabile progetto incaricato:


	Gruppo progettazione:

	Documenti di input:

 Bando per attività FSE (vedere scheda AL72002)

 Bando per attività assentita/riconosciuta (vedere scheda AL72002)

 Specifiche, capitolati da parte del cliente per corsi/attività a commessa (vedere scheda AL72002)

 Piano dell'Offerta Formativa della scuola

	Documenti di Output:

 Formulario per progetto FSE

 Modulistica predisposta dal cliente

 AL73005

 Altri moduli e/o documenti da compilare per la definizione del progetto:

	Modalità di consegna (se previste):


	Termine ultimo di consegna:



	Note/Requisiti:



	Data:

Firma del responsabile del progetto incaricato:


	ROGRAMMAZIONE DELLE ATTIVITA’
	REV. N. 0
	REV. N. 1
	REV. N. 2
	REV. N. 3
	REV. N. 4

	
	Da realizzare entro il:
	Effettuato il
	Da realizzare entro il:
	Effettuato il
	Da realizzare entro il:
	Effettuato il
	Da realizzare entro il:
	Effettuato il
	Da realizzare entro il:
	Effettuato il

	VERIFICA PROGETTO
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	RIESAME PROGETTO
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	VERIFICA DELLA PROGETTAZIONE

Numero di revisione del progetto:
	NOTE

	Il documento di progetto (Formulario, AL73005, o altro) è compilato in tutte le sue parti e sufficientemente dettagliati rispetto alla complessità e importanza del progetto

SI                            NO(
)
	

	L'attività di progettazione è adeguata ai requisiti richiesti (documenti di Input)

SI                            NO
	

	Il progetto è conforme a progetti simili 

SI                            NO                            N/A (
)
	

	PROGETTISTA:


	DATA DELLA VERIFICA




NB. Compilare questa pagina per ogni singola attività di verifica effettuata

	RIESAME DELLA PROGETTAZIONE

Numero di revisione del progetto:
	INDIVIDUAZIONE DI EVENTUALI PROBLEMI E SOLUZIONI

	La progettazione effettuata è in grado di realizzare gli obiettivi formativi espressi
SI                            NO(
)
	

	Le modalità di erogazione e controllo del servizio (comprese le attività di verifica, valutazione, ecc) sono in linea con gli obiettivi da raggiungere
SI                            NO
	

	Le risorse umane individuate possiedono le competenze necessarie
SI                            NO
	

	Gli obiettivi formativi sono perseguibili nei tempi indicati
SI                            NO
	

	Le risorse materiali individuate (aule, laboratori, attrezzature didattiche, materiale per esercitazioni, ecc.) consentono la realizzazione del progetto

SI                            NO
	

	Le risorse finanziarie sono sufficienti per la realizzazione del progetto

SI                            NO
	

	(il riesame della progettazione è effettuato dal responsabile del progetto e dai componenti del gruppo di progetto)

IL PROGETTISTA:
	DATA




NB. Compilare questa pagina per ogni singola attività di riesame effettuato

Se esistono verbali di organismi preposti (ad es., Gruppo di progetto, ecc.), fare riferimento ad essi, altrimenti riempire questa pagina

	RIESAME DEI REQUISITI RELATIVI AL SERVIZIO

Numero di revisione del progetto:
	NOTE

	Tutti i requisiti del servizio espressi nei documenti del cliente sono stati adeguatamente dettagliati nel progetto
SI                            NO
	

	Eventuali divergenze tra requisiti del cliente e documenti di progetto sono state risolte prima della presentazione dello stesso al cliente
SI                            NO
	

	L’organizzazione ha le capacità materiali, economiche e umane per la realizzazione del progetto
SI                            NO
	

	Conformità con progetti simili

SI                            NO                             N/A 
	

	L'attività di riesame dei requisiti relativi al servizio/attività è svolta dal responsabile del progetto e verificata dalla direzione (la firma del DS sul progetto, formulario, offerta attesta l'avvenuto riesame)
	DATA:


Se esistono verbali di organismi preposti (ad es., Gruppo di progetto, ecc.), fare riferimento ad essi, altrimenti riempire questa pagina

	VALIDAZIONE(
) EX ANTE:

 Progetto su bando FSE (Firma della Direzione sul formulario)

 Progetto assentito/riconosciuto (Firma della Direzione sul progetto)

 Progetto a commessa (Firma della Direzione sull'offerta da inviare al cliente)

 Progetto POF (Firma della Direzione sul progetto)
	VALIDAZIONE
 IN ITINERE:

 Progetto su bando FSE: Delibera della provincia n.ro                         del

 Progetto assentito/riconosciuto: Delibera della prov. n.ro                   del

 Progetto a commessa: accettazione dell'offerta del 

 Progetto POF: delibera del collegio docenti del


CHECK LIST CONTROLLO DELL'EROGAZIONE(
) - Controllo n. 

Attività sottoposta a controllo:  Stage       FAD     Formazione in aula (Modulo:                                                    )

	Data del controllo


	Firma

	Sono stati attivati i vari ruoli professionali coinvolti?

Coordinatore

 si   no   non previsto

Tutor


 si   no   non previsto
Resp. stage 

 si   no   non previsto
Docenti

 si   no   non previsto
	Nel caso siano previsti docenti, sono stati definiti:

Contenuti


 si   no 
Obiettivi


 si   no
Metodologie


 si   no
Strumenti di controllo

 si   no

	Sono disponibili e adeguate le aule, laboratori, ecc.? 


 si   no   non previsti
Sono disponibili e adeguate le attrezzature didattiche? 

 si   no   non previste
Sono disponibili e adeguati i materiali didattici?


 si   no   non previsti
Sono disponibili eventuali servizi di supporto?


 si   no   non previsti
Effettuato il patto formativo/convenzione stage


 si   no   non previsto
E’ disponibile e compilato il registro di classe del corso? 

 si   no   non previsto
E’ disponibile e compilato il registro di stage del corso? 

 si   no   non previsto

	Note



	Riservato al RSGQ/Resp. erogazione

Esito dei controlli

 positivo
 negativo

Aperta Non conformità n.            


VARIAZIONI DEL PROGETTO IN CORSO DI EROGAZIONE (
)

	REVISIONE n.
	DATA:



	Elencare le modifiche al progetto, i riesami effettuati e aggiornare l'indice di revisione del progetto




VALIDAZIONE DELLA PROGETTAZIONE (EX POST)

	PROGETTO:
	Codice:

Revisione n.:


INDICAZIONE SUL LIVELLO DI PARTECIPAZIONE

	N°allievi iniziali
	

	N°allievi iscritti a fine corso 
	

	N°allievi sottoposti alla valutazione finale 
	

	N°allievi che hanno superato con successo la valutazione finale 
	

	Esito complessivo      POSITIVO      NEGATIVO
(il livello di abbandono non deve essere superiore al 30%)
	


DATI DI CUSTOMER SATISFACTION PARTECIPANTI

	N° questionari esaminati
	

	N° questionari positivi
	

	Esito complessivo       POSITIVO      NEGATIVO
(Ritenere adeguato un numero di giudizi positivi superiore al 70%)
	


PLACEMENT O RIENTRO NEL PERCORSO FORMATIVO

	N° allievi che hanno terminato il corso o qualificati
	

	N° allievi rientrati nel percorso formativo o occupati
	

	Esito complessivo       POSITIVO      NEGATIVO

(Ritenere adeguato un numero superiore al 70%)
	


	OGGETTO
	Sì
	No

	 LE ORE PREVISTE DAL PROGETTO SONO STATE SVOLTE (non inferiore all'80% del progetto)
	
	

	 IL SERVIZIO E' STATO EROGATO NEL RISPETTO DELLE CARATTERISTICHE DEFINITE DAL PROGETTO
	
	

	 I CONTROLLI INIZIALI ED IN ITINIERE SONO STATI SVOLTI REGOLARMENTE
	
	

	 LE EVENTUALI NON CONFORMITA' SONO STATE RISOLTE ENTRO LA FINE DEL CORSO
	
	

	 SONO STATE TRATTATI E RISOLTI I RECLAMI DA PARTE DEL CLIENTE
	
	

	 I LIVELLI DI SPESA PREVISTI SONO STATI RISPETTATI (non inferiore al 90% dell'importo di progetto)
	
	


VALIDAZIONE FINALE DEL CORSO

	Corso validato      SI                   NO

	ANNOTAZIONI E SEGNALAZIONE DI ANOMALIE

	

	

	

	

	

	

	

	

	Il coordinatore del  progetto
	Il responsabile del servizio di erogazione
	Il dirigente scolastico

	
	
	


PISTOIA …………………..
�	 - Qualora una delle verifiche dia esito negativo indicare le azioni necessarie per la correzione e programmare un ulteriore revisione del progetto.


�	 - N/A=Non Applicabile


�	 - Qualora una delle verifiche dia esito negativo indicare le azioni necessarie per la correzione e programmare un ulteriore revisione del progetto.


�	Entro la data di presentazione all’Amministrazione di riferimento del progetto assentito o a bando o, nel caso di progetti di tipo diverso, entro la data di inizio delle attività, è necessario effettuare la validazione ex ante. L’apposizione della firma di DIR sul formulario/progetto funge da validazione ex ante. Analogamente, il confronto con progetti similari funge da validazione ex ante.





�	Il raggiungimento della soglia minima stabilita o l’approvazione del progetto da parte del nucleo di valutazione dell’amministrazione di riferimento alla quale viene presentato il progetto fungono da validazione in itinere. Per i corsi a commessa, la validazione risulta implicita nell’accettazione dell’offerta.





� Prevedere un numero adeguato di attività di controllo durante l’erogazione e lo svolgimento del corso/progetto e compilare questa pagina. Il numero dei controlli non deve essere inferiore a 1.


�	 - Pagina da compilare solo in presenza di variazioni al progetto in corso di erogazione. Allegare verbale di variazione progetto in cui siano evidenziati i riesami e le verifiche.
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